VAGA ABERTA:
ASSISTENTE EXECUTIVO/A

A/O Assistente Executiva/o sera responsdvel por

auxiliar a Diretora Executiva do IDS na elaboragado de °
ropostas de captagao de recursos, gestao dos I Instituto .
prop plae vrses. 9 IJ Democracia e
projetos da organizagdo e produgdo de relatérios Sustentabilidade
para financiadores, além de facilitar a organizagdo O IDS foi fundado por referéncias do

movimento socioambiental brasileiro,
com a visao de convergir e potencializar
ideias e propostas que contribuam para

aprofundar a democracia e colocar a
PRINCIPAIS sustentabilidade como valor central.

para a vida no século 21.
RESPONSABILIDADES

de eventos internos e externos do IDS.

- Apoio a Diretoria Executiva na organizacdo e
planejamento de projetos e atividades;

- Redacdo de propostas para captacdo de recursos Inicio imediato

e editais de financiamento; Sdo Paulo - SP

- Sistematizacdo e producdo de relatérios de Conirato de pres’rogdo de
prestacdo de contas; s?r\ugos

- Desenho de fluxos e processos para melhoria da Inglés fluente
gestdo organizacional;

- Organizacdo de eventos internos e externos, com
foco na relacdo com convidados e fornecedores;
- Desenvolvimento de acdes para o fortalecimento
institucional e engajamento interno; até 15/11/2025:
- Monitoramento e avaliacdo de indicadores.

Condigoes do cargo

Interessados devem enviar
para ids@idsbrasil.org

v' Carta de motivagao
v CV atualizado;
COMPETENCIAS DESEJADAS v’ Pretensdo de remuneragdo mensal;
v" Duas referéncias.
- Excelente comunicacdo oral e escrita; Com titulo “Vaga Assistente
- Perfil proativo, com foco em solucdo de problemas; Executiva/o IDS 2025".
- Conhecimento em gestdo de projetos sociais;
- Experiéncia com elaboracdo de relatdrios e
manejo de ferramentas Office e Google;
- Trabalho em equipes multidisciplinares.

Valorizamos a diversidade e
buscamos pessoas de grupos
historicamente vulnerabilizados
EXPERIENCIA PRETENDIDA para a composicéo da equipe

IDS.
5 anos de experiéncia em funcdes compativeis com

o perfil da vaga

www.idsbrasil.org



