VAGA ABERTA:
ASSISTENTE EXECUTIVA/O

A/O Assistente Executiva/o serd responsdavel por
auxiliar a Coordenagao Executiva do IDS na gestao
das pessoas e dos projetos da organizagado,
elaboragdo de propostas e relatérios, além de
facilitar o engajamento interno da equipe e

associados IDS.

PRINCIPAIS
RESPONSABILIDADES

- Apoio ao desenvolvimento do plano de captacdo
de recursos e postulacdo a editais;

- Agcoes de integracdo e colaboracdo da equipe de
confratados, registro de reunides;

- Apoio ao planejamento e monitoramento de
indicadores;

- Elaboracdo de relatérios internos e prestacdo de
contas a parceiros;

- Elaboracdo de politicas internas, desenho de fluxos
e processos para melhoria da gestdo;

- Organizacdo de eventos e imersoes;

- Gestdo da taxa associativa;

- Controle dos arquivos do IDS.

COMPETENCIAS DESEJADAS

- Formacdo em dreas humanas;

- Conhecimento de processos, fluxogramas,
plataformas digitais (ferramentas Office, Google) e
Gestdo de projetos

- Experiéncia com elaboracdo de relatoérios
(geracdo de grdficos, sintese, andlise de varidveis)
- Manejo de orcamento e estudo de viabilidade

EXPERIENCIA PRETENDIDA

5 anos de experiéncia em funcdes compativeis com
o perfil da vaga

www.idsbrasil.org

Instituto
Democracia e
Sustentabilidade

O IDS foi fundado por referéncias do
movimento socioambiental brasileiro,
com a visdo de convergir e
potencializar ideias e propostas que
coniribuam para aprofundar a
democracia e colocar a
sustentabilidade como valor central.

&)

Condigoes do cargo

Inicio imediato
Sdo Paulo - SP
Contrato de prestacdo de
servicos
Inglés fluente
Disponibilidade para viagens

Interessados devem enviar
para ids@idsbrasil.org

até 30/5/2022:

v CV atualizado;
v' Pretensdo salarial;
v" Duas referéncias;
v' Carta de motivagado.

Com titulo “Vaga Assistente
Executiva/o IDS 2022".

Valorizamos a diversidade e
buscamos pessoas de grupos
historicamente vulnerabilizados
para a composi¢cdo da equipe
IDS.



